Guatemala, 31 de marzo de 2015
Informe 3 -2015

Licenciado

Francisco lavier Antonio Ardon
Viceministro del Deporte vy [a Recreacion
Su Despacho.

Estimado Licenciado Ardon.

De manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales numero 276-2015, aprobado mediante el acuerdo ministerial Numero 37-2015
correspondientes al mes de marzo del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando |a factura numero serie A y correlativo 000010.

Actividades Realizadas

e Asesorar la optimizacidn del correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a
{a seccion de Servicios Generales.

e Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de problemas
competentes a |a seccién de Servicios Generales.

o Asesorar en la agilizacion y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajo,
proyectos asignados a la seccion de Servicios Generales e informar al encargado segun
corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

e Atender a consultas internas y externas de competencia de la seccion de Servicios
Generales.

e Rendir informes que le sean solicitados en lo que se refiere a avances y pendientes de a
agenda planificada.



Resultados Obtenidos

no. DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA
1 Presidencia Visita Oficial Pafio de la Paz
2 Vice-Presidencia CONACON Salon Banderas
Ministerio de Seguimiento a la conformacion de la
Iy comision nacional de fa Politica Salon Banquetes
Gobernacion . s . .
3 Nacional de Prevencion a la violencia
Presidencia Visita Oficial Patio de la Paz
5 Presidencia CONADUR Salén Banderas
Presidencia Presentacion de Cartas Credenciales Patio dg la Paz y Salon
6 anderas
7 Presidencia Visita Oficial Palacioc Nacional
Recursos Humanos Reunion de Recursos Humanos . v
8 MICUDE MICUDE y Delegaciones Takalik Aba’j
Unidad de Género | Conferencia a la No Violencia contra la .
9 MICUDE Mujer Saléon Banquetes
Vice-Ministerio det Conferencia de Prensa
Deporte y ia Sefior iike Matthiessen Salén Banquetes
10 Pocreasisn Daszfile de [as Bosas
Vice-Ministerio del | Abanderamiento de los miembros de la
Departe y la Banda Pedro Melina Asistentes al Salon Banquetes
11 Recreacion Desfile de las Rosas.
Direccién General - .
del Sistema PolltlcaFI;\}acflonaE d_e reforma Salén Banquetes
. o enitanciaria
1z Penitenciario
13 INGUAT Politica Nacional de Turismeo Salon Banderas
14 Vice Presidencia SESAN Salon Banderas




